党员档案借阅流程


学院（中心）党支部开具借阅介绍信和借阅名单汇总表（一式两份），并加盖公章





由档案管理人员带入档案室进行相关档案借出





负责人按约定时间到达档案室，出具介绍信和借阅名单汇总表，填写党员材料借阅登记表





负责人提前一天与档案管理人员电话或短信预约归档时间





学院（中心）借阅负责人到研究生院官网查看档案管理人员值班信息








